CampingFreunde Mittelfranken
Ortsclub Niirnberg e.V.

Aufgaben des Vorstands

Stand: 05/2023

Aufgaben des 1. Vorsitzenden:

® Reprasentation des Vereins OC Niirnberg e.V. in allen Bereichen

®  Flhrung des Vereins und Mitarbeit im Gesamtvorstand

®  Fihrung der Vorstandssitzungen

e  (Uberwachung der Satzung und der Platzordnung

®  Bearbeitung und Mitentscheidung bei Neubewerbungen

®  SatzungsgemdaRe Durchfihrung der jahrlichen JHV

® Abhalten der Clubabende und Information der Mitglieder

®  Mitorganisation von Festlichkeiten

®  Terminvereinbarung flr die Gasprifung zusammen mit Platzwart vornehmen

® Zusammenarbeit und Fiihren der Jugendwarte

Aufgaben des 2. Vorsitzenden:

e Reprasentation des Vereins OC Niirnberg e.V. in allen Bereichen
e Vertretung des 1. Vorstandes

e  Berichterstattung hierzu am Clubabend an die Vereinsmitglieder
e  Mitwirkung an den Clubabenden

e  Organisation von Clubausfliigen

e Unterstilitzung des Platzwartes bei Bedarf

e  Zusammenarbeit und Fiihren der Jugendwarte

Aufgaben des Kassenwarts (Schatzmeister):

e  Fihren des Kassenbuches und der verschiedenen Bankkonten
e  Zeitnahe Weitergabe der Buchungsunterlagen zur Verbuchung in der Finanzbuchhaltung

e Erledigung aller Bank- und Geldgeschafte des OC Niirnberg e.V.
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e Geldanlagen sorgsam und moglichst gewinnbringend (Sicherheitsorientiert) anlegen

e Begleichung der durch Vorstandschaft oder Mitgliedern verauslagten Rechnung fiir
Vereinsanschaffungen

e  Abrechnung mit dem Getrankekassier vornehmen

e Verwaltung von Kautionen — getrennt vom Vereinsvermogen

e  Erstellung der Jahresrechnungen und Versand an die Mitglieder

e  Erfassung von Neumitgliedern und Anderungen von Mitgliederdaten im Vereins-PC

o  Weiterleitung dieser Daten an die Vorstande

e  Erstellung der Erstrechnung mit Kaution fiir Neumitglieder nach Erhalt des Aufnahmeantrages
e Erstellung eines Kassenberichtes fiir das abgelaufene Kalenderjahr zur JHV

e  Erstellung einer Finanzvorschau fir das Ifde. Jahr, ebenfalls zur JHV

e Zusammenarbeit mit den bestellten Kassen- bzw. Rechnungsprifern

Aufgaben des Schriftfiihrers:

Der Schriftfiihrer arbeitet eng mit dem Web-Master zusammen und ist ihm gegeniiber weisungsbefugt.
e  Zustandig fur den gesamten Schriftverkehr des OC Niirnberg e.V.
e Ablage des Schriftverkehrs in den entsprechenden Ordnern oder Mappen
e  Erstellen des Protokolls der Vorstandssitzung und Veroffentlichung
e  Schriftliche Mitteilungen an die Vereinsmitglieder
e Erstellen des Jahresprogramms OC Niirnberg e.V. und Verteilung an die Mitglieder
e Erstellen der Einladungsschreiben zur JHV
e Erstellen der Teilnehmerliste zur JHV

hierzu bei der JHV: Unterschriften der stimmberechtigten Mitglieder einholen und Beschlussfahigkeit
feststellen

e  Erstellen der Arbeitskarten
e Angebote fiir den Vereinsausflug einholen — in Zusammenarbeit mit dem 2. Vorsitzenden

e Der Schriftfiihrer ist nicht gleichzeitig Protokollfiihrer der JHV
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Aufgaben des Platzwartes:

e Verantwortlich flir den Zustand des Campingplatzes

e Mangel erkennen und aufnehmen. Nach Absprache mit dem Gesamtvorstand in der Vorstandssitzung
Arbeitseinsatze planen, bzw. Firmen zur Mangelbeseitigung verstandigen

e  Uberpriifung der Arbeitskarten auf die Richtigkeit der Eintragung und Anbringung des Handzeichens
flr die Kontrolle

e Kontrolle der Gasprifungstermine und der Stromzahlerstande, Aufzeichnung hierzu am PC
e Uberwachung der Gaspriifung mittels Kontrolle der akt. Aufkleber am Wohnwagen

o  Feststellung der geleisteten Arbeitsstunden, Aufzeichnung hierzu im PC

e Terminvereinbarung fir die Gasprifung zusammen mit dem 1. Vorsitzenden vornehmen

e jahrliche Aufzeichnung der Priifungstermine und des Gasverbrauches der Mitglieder in einer hierfiir
am PC zur Verfligung stehenden Datei und zeitnahe Veroffentlichung der Daten im Clubheim

e Ansprechpartner bei Notsituationen wie z.B. starker Schneefall, Schneebruch, Glatte, Heizungsausfall,
Wasserschaden oder Heizungsausfall

e  Wartung der Ringwasserleitung mit An- und Abstellen des Wassers

Aufgaben des Webmasters:

Der Webmaster bearbeitet in enger Abstimmung mit der Vorstandschaft, insbesondere mit dem Schriftfihrer,
folgende Aufgaben vertraulich, zeitnah und aktuell:

e Verwaltung des Web-Zugangs Gber den Web-Hoster (Strato)

e Verwaltung und Pflege des Internetspeichers (Hidrive Strato)

e Verwaltung des Internet-Zugangs (1und1)

e  Gestaltung und Pflege der Homepage ,,campingfreunde-mittelfranken.de”
e Vergabe von Zugangspasswortern (flir oben genannte Bereiche)

e Konfiguration des Internet-Zugangs auf dem Platz (Fritzbox)

e Konfiguration und Verwaltung des WLAN auf dem Platz

e  Erfassung und Verwaltung der WLAN-Teilnehmer (Zugangsberechtigung)
o Pflege, Wartung und Verwaltung der Vereins PC

o Pflege und Verwaltung der Vereinssoftware



